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CIRCOLARE N.45 
 

Al personale A.T.A 
Al Direttore dell’azienda Prof. Attilio Ferraiolo 

Al Responsabile del convitto Prof. Paolo Moi 
 

e p.c. 
 

Al D.S.G.A. 
Al sito web 

 
 

Oggetto: Piano ferie periodo natalizio a.s. 2024/2025 
 
Per poter predisporre i servizi durante il periodo di sospensione delle attività didattiche del periodo 
natalizio si richiede il piano ferie da inviare esclusivamente via mail all’indirizzo 
rmta070005@istruzione.it entro e non oltre il 05/12/2024. Nella mail specificare il tipo di assenza 
da fruire (ferie anno precedente, ferie, recupero, festività soppresse ecc.) e l’oggetto come di seguito 
indicato: 
 
Piano ferie periodo natalizio 2024 – nome e cognome – mansione – tipo di assenza. 
 

• L’Istituto sarà aperto nei giorni feriali e dovranno essere in servizio almeno n. 3 
collaboratori scolastici e n. 2 assistenti amministrativi; 

 
• Il convitto chiuderà il giorno 20/12/2024 alle ore 15:30 verrà erogato il pranzo al sacco per 

i convittori e i semiconvittori e riaprirà il giorno 06/01/2025 dalle ore 20:00 senza la cena. 
Il servizio ristorazione riparte con la colazione del giorno 07/01/2025.  

 
• Per quanto concerne l’azienda agraria le ferie dovranno essere concordate con il Direttore 

Prof. Attilio Ferraiolo. 
 
Si ricorda, come da C.C.N.L. comparto scuola, le ferie relative all’anno precedente vanno fruite 
entro e non oltre il 30/04/2025 mentre le ore eccedenti l’orario di servizio devono essere fruite nei 
3 mesi successivi alla maturazione delle stesse. 
 
 

Il Dirigente Scolastico - Rettore 

                       Andrea Pontarelli 
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